
 

 

 

OFICIALIA 1 DEL REGISTRO CIVIL, COLON, QRO. 

TITULAR: M. EUSTOLIA CASAS HERNANDEZ 

 

TRAMITE O SERVICIO REQUISITOS OBSERVACIONES: 
 

 

NACIMIENTO 

 CERTIFICADO DE NACIMIENTO. 
 ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y CREDENCIAL DE 

ELECTOR DE LOS PAPAS. NOTA: AUN SIENDO MENORES DE 
EDAD LOS PADRES DEL REGISTRADO, DEBERAN PRESEN-
TAR IDENTIFICACION PERSONAL. 

 2 TESTIGOS CON COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR. 
 CARTILLA DE VACUNACION DEL BEBE (EN CASO DE 

TENERLA). 
 SI EL MENOR ES MAYOR A SEIS MESES, PRESENTAR 

CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEL LUGAR DONDE NACIO Y 
CONSTANCIA DE RESIDENCIA DE LOS PAPAS. 

 EN CASO DE NO SER CASADOS, 
PRESENTARSE AMBOS PADRES. 

 EN CASO DE SOLICITAR NOMBRES 
EXTRANJEROS, DE ESCRITURA DIVERSA 
O DIFICIL PRONUNCIACION, RARO O NO 
COMUN, PRESENTAR COPIA DEL LIBRO, 
NO DE INTERNET. (SIGNIFICADO). 

 SI ALGUNO DE LOS PADRES ES MENOR 
DE EDAD, SE REQUIERE LA PRESENCIA 
DE LOS ABUELOS COMO TESTIGOS. 

 

MATRIMONIO 

 
 ACTAS DE NACIMIENTO, ANALISIS PRE-NUPCIAL, 

CERTIFICADO MEDICO Y CREDENCIAL DE ELECTOR DE LOS 
CONTRAYENTES. 

 2 TESTIGOS POR CADA UNO CON COPIA DE CREDENCIAL DE 
ELECTOR 
. 

 LOS ANALISIS Y CERTIFICADOS TIENEN 
VIGENCIA DE 15 DIAS A PARTIR DE LA 
FECHA DE EXPEDICION. 

 LOS PAPAS NO PUEDEN SER TESTIGOS Y 
ES NECESARIO QUE SE PRESENTEN 
CUANDO ALGUNO DE LOS CONTRAYEN-
TES SEA MENOR DE EDAD. 

 

DEFUNCION 

 CERTIFICADO DE DEFUNCION. 
 ACTA DE NACIMIENTO Y MATRIMONIO DEL FINADO. 
 CREDENCIAL DE ELECTOR DEL FINADO. 
 1 DECLARANTE Y 2 TESTIGOS CON COPIA DE CREDENCIAL 

DE ELECTOR. 

 CUANDO LA PERSONA FALLECE EN 
OTRO MUNICIPIO, HAY QUE PRESENTAR 
EL ACTA, PREVIAMENTE ASENTADA EN 
EL LUGAR DONDE FALLECIO. 

 SI FALLECE EN OTRO ESTADO ADEMAS 
DE LO ANTERIOR, DEBERA TRAER PER-
MISO DE TRASLADO DE SALUBRIDAD Y 
DEL REGISTRO CIVIL. 

 

RECONOCIMIENTO DE 
HIJO 

 ACTA DE NACIMIENTO DEL RECONOCIDO. 
 ACTA DE NACIMIENTO Y CREDENCIAL DE ELECTOR DEL  

RECONOCEDOR (PAPA). 
 CREDENCIAL DE ELECTOR DE LA MAMA. 
 2 TESTIGOS CON COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR 

 SI LA PERSONA QUE QUIERE RECO-
NOCER, NO ES EL PADRE BIOLOGICO 
DEL MENOR, SE REALIZA EL TRAMITE 
POR JUICIO DE ADOPCION. 

 

INSERCION DE 
(EXTRANJEROS) 

 ACTA DE NACIMIENTO CON APOSTILLE. 

 ACTAS DE NACIMIENTO, IDENTIFICACION Y COMPROBANTE 
DE DOMICILIO DEL PADRE O MADRE MEXICANO. 

 ACTA DE MATRIMONIO CON APOSTILLE. 
 ACTA DE NACIMIENTO, IDENTIFICACION Y COMPROBANTE DE 

DOMICILIO DEL (LA) CONTRAYENTE MEXICANO. 

 SE ENVIA CON LOS PERITOS TRADUC-
TORES AUTORIZADOS POR EL T.S.J., 
POSTERIORMENTE SE LEVANTA EL 
ACTA. 

 

  



  

 

 

OFICIALIA 1 DEL REGISTRO CIVIL, COLON, QRO. 

TITULAR: M. EUSTOLIA CASAS HERNANDEZ 

 

TRAMITE O SERVICIO REQUISITOS OBSERVACIONES: 
 

 
 
 

 EXPEDIENTES 

PARA 

 

RECTIF. 

DE 

ACTAS 

 FE DE BAUTISMO, ACTA DE MATRIMONIO, CREDENCIAL DE ELECTOR DEL INTERESADO. 
 ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS DEL INTERESADO INCLUYENDO FINADOS Y ACTA DE 

DEFUNCION. 
 INFORMACION TESTIMONIAL (CABECERA MPAL.) O CONSTANCIA DEL (SUB) DELEGADO 

MUNICIPAL. 
 DOCUMENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS QUE ACREDITEN NOMBRE Y APELLIDOS CORRECTOS: 

(IMSS. O ISSSTE., PREDIAL, ESCRITURAS, TITULO DE PROPIEDAD, CERTIFICADO PARCELA-
RIO, VISA, PASAPORTE, SAR., ETC.) 

 ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION (SEGÚN EL CASO) DE LOS PADRES O 
ABUELOS. 

 LA DOCUMENTACION SE REQUIERE 
EN ORIGINAL Y COPIA. 

 SEGÚN SEA EL DATO DE 
CORRECCION, LOS DOCUMENTOS 
SON VARIABLES. 

 
 

ACLAR. 

ADMVA. 

 FE DE BAUTISMO, ACTA DE MATRIMONIO, CREDENCIAL DE ELECTOR DEL INTERESADO. 
 ACTA DE MATRIMONIO DEL INTERESADO. 
 ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS DEL INTERESADO INCLUYENDO FINADOS Y ACTA DE 

DEFUNCION. 
 DOCUMENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS QUE ACREDITEN NOMBRE Y APELLIDOS CORRECTOS: 

(IMSS. O ISSSTE., PREDIAL, ESCRITURAS, TITULO DE PROPIEDAD, CERTIFICADO PARCELA-
RIO, VISA, PASAPORTE, SAR., ETC.) 

 ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION (SEGÚN EL CASO) DE LOS PADRES O 
ABUELOS. 

 LA DOCUMENTACION SE REQUIERE 
EN ORIGINAL Y 1 COPIA. 

 SEGÚN SEA EL DATO DE 
CORRECCION, LOS DOCUMENTOS 
SON VARIABLES. 

  

 

 

 

 

 

EXPEDIENTES 

PARA 

 

 

 

 

 

 

REG. 

EXTEMP. 
(MENOR) 

 ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO E IDENTIFICACION DE LOS PAPAS DEL MENOR. 
 FE DE BAUTISMO DEL MENOR. (EN CASO DE CONTAR CON ELLA). 
 CONSTANCIA DE ALUMBRAMIENTO/CERTIFICADO DE NACIMIENTO. 
 CONSTANCIA DE RESIDENCIA A NOMBRE DE LOS PADRES DEL MENOR. 
 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEL LUGAR DONDE NACIO, OTRA DEL LUGAR EN QUE VIVE Y 

OTRA DE LOS LUGARES EN QUE HA VIVIDO. 

 CUANDO NO EXISTA CONSTANCIA 
O CERTIF. DE NACIMIENTO, SE 
REQUIERE ADEMAS, EL DICTAMEN 
DEL DIF. 

REG. 

EXTEMP. 

(MAYOR) 

 CREDENCIAL DE ELECTOR DEL INTERESADO. 
 FE DE BAUTISMO DEL INTERESADO. 
 CONSTANCIA DE RESIDENCIA A NOMBRE DEL INTERESADO. 
 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEL LUGAR DONDE NACIO, OTRA DEL LUGAR EN QUE VIVE Y 

OTRA DE LOS LUGARES EN QUE HA VIVIDO. 
 ACTA DE MATRIMONIO DEL INTERESADO, ASI COMO LAS ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS 

HIJOS, (EN CASO DE TENERLOS) 
 ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS PADRES DEL INTERESADO, ASI COMO LAS DE NACIMIENTO 

DE LOS HERMANOS. (EN SU CASO). 

 EN CASO DE NO ACREDITAR  LA 
FILIACION DEL NOMBRE, DEBERA 
PRESENTAR INFORMACION TESTI-
MONIAL EXPEDIDA POR EL SE-
CRETARIO DEL AYUNTAMIENTO. 

 

 



    

 

 

OFICIALIA 1 DEL REGISTRO CIVIL, COLON, QRO. 

TITULAR: M. EUSTOLIA CASAS HERNANDEZ 

 

TRAMITE O SERVICIO REQUISITOS OBSERVACIONES: 
 

 

ADOPCION 

SIMPLE: 
 SENTENCIA DICTADA POR EL JUEZ FAMILIAR 

PLENA: 
 SENTENCIA DICTADA POR EL JUEZ FAMILIAR. 

 

 

DIVORCIO JUDICIAL  SENTENCIA DICTADA POR EL JUEZ  

 

DIVORCIO 
ADMINISTRATIVO 

 SOLICITUD DE DIVORCIO. 
 ACTA DE MATRIMONIO. 
 ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES. 
 CREDENCIAL DE ELECTOR DE LOS CONTRAYENTES. 
 2 TESTIGOS CON COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR. 
 CERTIFICADO DE NO GRAVIDEZ. 

 

 
 
 
 

 

CURP  ACTA DE NACIMIENTO  

CERTIFICACIONES  DATOS DEL TITULAR DEL ACTA. 
 

 

CONSTANCIA DE 
INFORME DE NO 

MATRIMONIO 

 SOLICITUD DE BUSQUEDA. 
 ACTA DE NACIMIENTO. 
 CREDENCIAL DE ELECTOR DEL INTERESADO. 

 

 

CONSTANCIA DE INEX. 
DE NACIMIENTO 

MAYOR: 
 FE DE BAUTISMO 
 CREDENCIAL DE ELECTOR. 

MENOR: 
 CONSTANCIA DE NACIMIENTO. 
 CREDENCIAL DE ELECTOR DE LOS PAPAS. 
 FE DE BAUSTIMO DEL MENOR (EN CASO DE TENERLA). 

 

 

OBSERVACION: HAY QUE TOMAR EN CUENTA QUE CADA CASO ES DISTINTO Y PUEDE HABER VARIACION EN LOS REQUISITOS, 

SEGÚN LA NECESIDAD DE CADA PERSONA. 
 


