Ficha de Levantamiento de la Informacion para el Registro de Tramites y Servicios

I. Informacién General del Tramite o Servicio

1. Nombre del Trdmite o Servicio RENOVACION AL PADRON DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO 2.Tipo Servicio
3. Homoclave RENOV.PC.2025 4. Nombre de la Modalidad RENOVACION DEL PADRON DE CONTRATISTAS
5. Dependencia Responsable SECRETARJA DE OBRAS PUBLICAS 5.1 Unidad Administrativa Responsable DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

6. Descripcion ciudadana OBLIGACION PARA TODA CONTRATISTA FISICA O MORAL INTERESADO EN PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE ADJUDICACION DE OBRA PUBLICA MUNICIPAL, DE CONTAR CON EL REGISTRO VIGENTE EN EL PADRON DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO

7. Objetivo general DOTAR AL MUNICIPO DE COLON DE UNA CARTERA DE CONTRATISTAS CONFIABLES Y SOLVENTES PARA LA EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA SEGUN LA ESPECIALIDAD, EN EL AMBITO MUNICIPAL

8. Beneficios que se obtienen  [OPTIMIZACION DEL TIEMPO DE ADJUDICACION; DISPONIBILIDAD DE CONTRATISTAS SOLVENTES Y CONFIABLES; ESPECIALISTAS EN EL TIPO DE OBRA PUBLICA;

| 2 Stz ﬁi?::;:::: CRET? | 23 - Construccién | 10. Subsector Econémico de mayor incidencia ‘ 237 - Construccion de obras de ingenieria civil |
| 11.1 Nombre del Fundamento Juridico que da origen al tramite | CAPITULO | DEL PADRON DE CONTRATISTAS DE LA LEY DE OBRA PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO |
| 11.1.1 Articulo/Incisos | DEL 20 AL 24 DE LA LEY DE OBRA PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO | ‘11.1.2 Liga del Fundamento Juridico origen http://ser.municipiodequeretaro.gob.mx/ser/normatividad/normatividad06.pdff |

11.2 Nombre del Fundamento Juridico que sustenta los requisitos

LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO PARA EJERCICIO FISCAL 2025 ‘

‘ 11.2.1 Articulo/Incisos 36 FRACCION III ‘ 11.2.2 Liga del Fundamento Juridico de los requisitos h((gs:[[www,co\on,gob.mx[\nclude[gdf[informacion%lﬂgublica[XXX[2024[Ley%20de%
11.3 Nombre del Fundamento Juridico del Canal de Atencion REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
11.3.1 Articulo/Incisos 11.3.2 Liga del Fundamento Juridico del canal de atencién
11.4 Nombre del Fundamento Juridico de los plazos de resolucion REQUISITOS PARA RENOVACION AL REGISTRO EN EL PADRON DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO
11.4.1 Articulo/Incisos PARRAFO REQUISITOS PARA RENOVACIC?N EN PAI?RON DE 11.4.2 L!g’a del Fundamento Juridico de los plazos de resolucién y https://www.colon.gob.mx/include/pdf/informacion%20publica/XXX1/2022/CONVOCA|
CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO prevencién
11.5 Nombre del Fundamento Juridico de los plazos de prevencion NO APLICA
11.5.1 Articulo/Incisos NO APLICA 1152 L!gla del Fundamento Juridico de los plazos de resolucion y NO APLICA
prevencion
11.6 Nombre del Fundamento}urldlco de las Inspecciones a NO APLICA
Realizar
11.6.1 Articulo/Incisos NO APLICA 11.6.2 Liga del Fundamento Juridico de las inspecciones NO APLICA
A Mena e L) KD 20 ol e e REQUISITOS PARA RENOVACIGON AL REGISTRO EN EL PADRON DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO
conservar
7 : PARRAFO REQUISITOS PARA RENOVACION EN PADRON DE : ) ; ’
11.7.1 Articulo/Incisos 2 " 11.7.2 Liga del Fundamento Juridico de la informacién a conservar https://www.colon.gob.mx/include/pdf/informacion%20publica/XXXI/2022/CONVOCA
4 CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO g .
11.8 Nombre del Fundamento Juridico de la Ficta NO APLICA
11.8.1 Articulo/Incisos NO APLICA 11.8.2 Liga del Fundamento Juridico de la informacién a conservar NO APLICA
11.9 Nombre del Fundamento Juridico de la cantidad a pagar LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO PARA EJERCICIO FISCAL 2025
11.9.1 Articulo/Incisos 36 FRACCION Il 11.9.2 Liga del Fundamento Juridico de la informacién a conservar https://www.colon.gob.mx/include/pdf/informacion%20publica/XXX/2024/Ley%20de
11.10 Nombre del Fundamento Juridico de la vigencia del tramite REQUISITOS PARA RENOVACION AL REGISTRO EN EL PADRON DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO
¢ q PARRAFO REQUISITOS PARA RENOVACION EN PADRON DE : ) : )
11.10.1 Articulo/Incisos . 11.10.2 Lij idi i i0 https://www.colon.gob.mx/include/pdf/informacion%20publica/XXXI/2022/CONVOCA|
/ CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO 0.2 Liga del Fundamento Juridico de la informacién a conservar 6.
11.6 Nombre del Fundamento J‘ur!dlco de las consideraciones del NO APLICA
tramite
11.6.1 Articulo/Incisos NO APLICA 11.6.2 Liga del Fundamento Juridico de la informacién a conservar NO APLICA
LA NG F”"dame:‘“’_f“”d'°° dRllen@iiiEs e REQUISITOS PARA RENOVACION AL REGISTRO EN EL PADRON DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO
resolucion
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, EXPERIENCIA, . . . .
11.11.1 Articulo/Incisos . ! . 11.11.2 L idi i i6 https://www.colon.gob.mx/include/pdf/informacion%20publica/XXXI/2022/CONVOCA|
/! CAPACIDAD TECNICA Y DOCUMENTACION CONTABLE iga del Fundamento Juridico de la informacién a conservar p: B P
tacion y Requisitos del Tramite o Servicio
12. isitos y Documentos a Adjuntar
¢E: lucion di
Nombre del P L L . . . . L Nombre de la persona que lo Fundamento ¢Pertenece al ¢S reso l,mfm € ¢A qué dependencia | ¢Cudl es el nombre
No. L Descripcion requisito Naturaleza del Requisito: ¢Requiere Firma? Tipo de revisién: ) g . otro tramite? P
Requisito emite Juridico formato? (Si/No) (Si/No) pertentence? del trdmite?
REQUISITOS PARA EL
1 SOLICITUD DE RENOVACION | FORMATOS F-01 Y F-02 DE LOS REQUISITOS | De It del ciudad: Si Validaci6 REPRESENTANTE LEGAL PADRON DE CONTRATISTAS Si N
X - Ql ocumento para entrega del ciudadano. i alidacion DEL MUNICIPIO DE COLON i o
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
2 IDENTIFICACION OFICIAL ACTA DE NACIMIENTO, CURP, ACTA Documento para entrega del ciudadano. No Validacion DEPENDENCIA NORMATIVA PADRON DE CONTRATIST,AS No No
(CONSTITUTIVA, PODER NOTARIAL DEL MUNICIPIO DE COLON
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
3 IDENTIFICACION OFICIAL INE, CEDULA PROFESIONAL, PASAPORTE O D It del ciudad: N Validaci6 DEPENDENCIA NORMATIVA PADRON DE CONTRATISTAS N N
CARTILLA MILTAR ocumento para entrega del ciudadano. o alidacién DEL MUNICIPIO DE COLON o o
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
4 (CONSTANCIA DE SITUACION| OPINION DE CUMPLIMIENTO EN SENTIDO D " del ciudad: N Validacié DEPENDENCIA NORMATIVA PADRON DE CONTRATISTAS N N
FisCAL POSITIVO ocumento para entrega del ciudadano. o alidacién DEL MUNICIPIO DE COLON o o
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
S} DECLARACION ANUAL EJERCICIO FISCAL INMEDIATO ANTERIOR D It del ciudad: N Validaci6 DEPENDENCIA NORMATIVA PADRON DE CONTRATISTAS N N
ocumento para entrega del ciudadano. o alidacién DEL MUNICIPIO DE COLON o o
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
DE OBLIGACIONES EN ,
6 MATERIA DE SEGURIDAD DELINSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO Documento para entrega del ciudadano. No Validacion DEPENDENCIA NORMATIVA PADRON DE CONTRATIST,AS No No
SOCIAL SOCIAL DEL MUNICIPIO DE COLON
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
6a PAGO BIMESTRAL LIQUIDACION DEL SUA Documento para entrega del ciudadano. No Validacion DEPENDENCIA NORMATIVA P:;":S;E;z”;sgig:‘s No No
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
OPINION DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD § dacis PADRON DE CONTRATISTAS
6b CUMPUMIENTO sociaL Documento para entrega del ciudadano. No Validacion DEPENDENCIA NORMATIVA DEL MUNICIPIO DE COLON No No
QUERETARO
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REQUISITOS PARA EL
\TI
6c DENO CONTAR CON DE NO/SI CONTAR CON TRABAJADORES Documento para entrega del ciudadano. Si Validacion REPRESENTANTE LEGAL PADRON DE CONTRA lSTAS Si No
TRABAJADORES ACTIVOS F-03 DEL MUNICIPIO DE COLON
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
MANIFESTACION BAIO PADRGN DE CONTRATISTAS
7 PROTESTA FORMATO F-01 para entrega del ciudadano. si Validacion REPRESENTANTE LEGAL DEL MUNICIPIO DE COLON si No
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
ACREDITACION ANTE CAMARAS O COLEGIO PADRGN DE CONTRATISTAS
I it . i 6 <
8 CERTIFICACION < DELRAMO Documento para entrega del ciudadano No Validacion DEPENDENCIA NORMATIVA DEL MUNICIPIO DE COLON No No
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
9 (CLAVES ADICIONALES EXPERIENCIA DOCUMENTAL EN OBRAS DE Documento para entrega del ciudadano. Si Validacion REPRESENTANTE LEGAL PADRON DE CONTRATISTAS No No
LA ESPECIALIDAD SOLICITADA . P e del cu - ! DEL MUNICIPIO DE COLON
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
DESIGNACION DEL " N PADRON DE CONTRATISTAS
10 RESPONSABLE TECNICO | FORMATOF-05 Documento para entrega del ciudadano. si Validacion REPRESENTANTE LEGAL DEL MUNICIPIO DE COLON si No
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
1 ORIGINAL BALANCE ORMATO F-06 Pocumento para entrega del ciudadano. s Validacion REPRESENTANTE LEGALY CONTADOR PADRON DE CONTRATISTAS s o
GENERAL PUBLICO DE LA CONTRATISTA DEL MUNICIPIO DE COLON
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
12 ESTADO DE RESULTADOS ESTADO DE RESULTADOS Documento para entrega del ciudadano. Si Validacion REPRESENTANTE LEGAL Y CONTADOR PADRON DE CONTRATISTAS No No
. P e del cu - ! PUBLICO DE LA CONTRATISTA DEL MUNICIPIO DE COLON
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
. i . REPRESENTANTE LEGALY CONTADOR PADRON DE CONTRATISTAS
13 RELACIONES ANALITICAS ~ |RELACIONES ANALITICAS Documento para entrega del ciudadano. si Validacion UBLICO DE LA CONTRATISTA DEL MUNICIPIO DE COLON No No
QUERETARO
REQUISITOS PARA EL
ESTADO DE CUENTA Y
14 CONCILACIONES ESTADO DE UENTA Y CONCILIACIONES Pocumento para entrega del ciudadano. s Validacion REPRESENTANTE LEGALY CONTADOR PADRON DE CONTRATISTAS o o
BANCARIAS BANCARIAS PUBLICO DE LA CONTRATISTA DEL MUNICIPIO DE COLON
QUERETARO
12.1 Total de Requisitos 0 12.2 Total de Requisitos del Formato 0
‘ 13. Medio de Presentacion ‘ Formato Fisico
13.2 ¢Se pueden realizar
consultas sobre este tramite via No
chat o en linea?
‘ 14. Nombre del Formato RENOV.PC.2023 14.1 Numero de identificador CONSECUTIVO ‘
15. ¢Es posible descargar el(los)
" . . 15.2 ¢El(Los) formato(s) se puede enviar .
formato(s) en linea desde algun No 15.1 ¢El(Los) formato(s) se puede llenar en linea? No L. Si
fa q , electrénicamente?
sitio web del sujeto obligado?

16. Liga al Medio de Difusién
Oficial del formato

IV. Presentacion del Tramite o Servicio

najm572000@yahoo.com.mx ‘ 16.1 Fecha de publicacién del Formato ‘ Jan-23 ‘

17. ¢Quién ptljet?e presentar el Interesado
tramite?
18. Grupo Ciudadano Ambos
20. Pasos que deben seguir los ciudadanos
No. Descripcién del Paso 21. Crieterios de resolucién
1 SOLICITAR VIA TELEFONICA REQUISITOS PARA RENOVACION DEL PADRON DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO AL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL  [LOS DISPUESTOS EN LOS REQUISITOS PARA LA RENOVACION DEL REGISTRO EN EL PADRON DE
DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO
2 RECIBIR VIA CORREO ELECTRONICO REQUISITOS Y FORMATOS
3 RECABAR INFORMACION SOLICITADA DE REQUISITOS IMPRESA EN CARPETA LEFORT
4 PRESENTAR CARPETA DE REQUISITOS AL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
5 ESPERAR VALIDACION EN UN PLAZO NO MAYOR A 10 DIAS NATURALES
6 RECIBIR DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL LA ORDEN DE PAGO A LA TESORERIA MUNICIPAL
7 REALIZAR EL PAGO EN CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL O POR TRANSFERENCIA ELECTRONICA
8 PRESENTAR RECIBO DE PAGO EN CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL
8 RECIBIR LA RENOVACION DEL REGISTRO AL PADRON DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO DE COLON QUERETARO
22. ¢Es posible agendar cita? Si 22.1 Medio de presentacion para hacer la cita VIA TELEFONICA
| 23. Plazo de Respuesta | 10 dias ‘ ‘ 23.1 Plazo de prevencion ‘ 1 ‘ afios ‘
3 Unidad de medida 3 Unidad de medida
| 24. Tipo de tramite o servicio | REGISTRO ‘ ‘ 25. Vigencia de la Resolucién ‘ 1 ‘ afios ‘
h Unidad de medida
26. Procedimiento al interior de la dependencia para resolver el tramite (alineado al manual de procedimientos)
No. Nombre del Paso 27. Metodologia

1 PRESENTACION DEL DOCUMENTO F-01 Y F-02 SOLICITADO EN LAS BASES DEBIDAMENTE FIRMADO POR LOS SOLICITANTES
2 PRESENTACION DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SOLICITADA

3 PRESENTACION DEL DOCUMENTO IDENTIFICACION OFICIAL SOLICITADO
4

5

PRESENTACION DE LA CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL CON VIGENCIA NO MAYOR A 30 DIAS EMITIDA POR EL SAT
PRESENTACION DE LA DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO INMEDIATO ANTERIOR ANTE EL SAT
6a PAGO DEL ULTIMO BIMESTRE DEL SUA CON RECIBO DE LIQUIDACION

6b OPINION DE CIMPLIMIENTO POSITIVO EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL EMITODO POR EL IMSS CON VIGENCIA NO MAYOR A 30 DIAS

6C PRESENTAR FORMATO F-03 MODIFICADO SEGUN EL NUMERO DE TRABAJADORES ACTIVOS REPORTADOS EN LA OPINION DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL EL ESTABLECIDO EN EL FORMATO DE REVISION DETALLADA

7 PRESENTAR F-01 MANIFESTACION DE DECIR VERDAD DEBIDAMENTE FIRMADO

8 PRESENTAR ACREDITACION ANTE CAMARAS Y COLEGIOS AFINES, ES OPCIONAL Y NO OBLIGATORIO

9 CLAVES ADICIONALES SUJETARSE AL INCISO 11 DE LOS REQUISITOS PARA INSCRIPCION AL PADRON DE CONTRATISTAS

PRESENTAR FORMATO F-05 DE DESIGNACION DEL RESPONSABLE TECNICO, ANEXANDO CURRICULAR, COPIA DE CEDULA PROFESIONAL DE CARRERA AFIN Y COPIA DE IDENTIFICACION
OFICIAL

11 ORIGINAL DE BALANCE GENERAL CONTABLE DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y EL CONTADOR PUBLICO ACREDITADO

12 ORIGINAL DE ESTADO DE RESULTADOS DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y EL CONTADOR PUBLICO ACREDITADO

13 ORIGINAL DE RELACIONES ANALITICAS CONTABLES DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y EL CONTADOR PUBLICO ACREDITADO

14 ESTADO DE CUENTAS Y CONCILIACIONES BANCARIAS DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y EL CONTADOR PUBLICO ACREDITADO

28. ¢Es suficiente cumplir con la entrega de la totalidad de los 2401 () G QD 7S, S G G oS ACRFDITAR LA DOCUMENTACION FALTANTE DENTRO DEL TERMINO EN QUE ESTAN VIGENTES TANTO LA
requisitos, en tiempo y forma, para obtener una resolucién Si o sc;n — OPINION DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE OBLIGACIONES FISCALES COMO DE SEGURIDAD SOCIAL; DE LO
favorable de este tramite? CONTRARIO SERA NECESARIO ACTUALIZAR LOS DOCUMENTOS
29. Lugares donde se puede realizar el tramite o servicio
No. Nombre del Edificio o Ventanilla de Atencion Direccién del Edificio o Ventanilla de Atencién B . N
Dias y Horarios de Atencién
1 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS SONORA No.2 COLONIA CENTRO, COLON, QRO. LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HRS.
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

30. Derechos del usuario ante la
negativa o falta de respuesta | OFICIO DE QUEJA ANTE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL
(medios de impugnacién)

31. Costo del Tramite 2386 pesos 32. Método para Calcular el Monto a Pagar DE ACUERDO AL VALOR DE LA UMA VIGENTE EN EL EJERCICIO FISCAL

33.1 Especificar los lugares de
pago:

33. Medios para realizar el pago Banco/En Linea/Dependencia PRESIDENCIA MUNICIPAL Y BANCOS

34. Momento en el que se debe

/ AL RECIBIR LA ORDEN DE PAGO EMITIDO POR EL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
realizar el pago

35. Nimero de Solicitudes

" N 0 35.1 Numero de aprobadas 0 35.2 Numero de Rechazadas 0
reaalizadas (afio anterior)
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36. ¢Existe una Aplicacion para

39. ¢Es posible cargar o subir documentos en linea?

41. ¢Se puede enviar y recibir informacién por medios
electrénicos con los acuses de recepcién de datos y
documentos?

No

43. ¢Utiliza firma electrénica avanzada?

45. ¢Es posible realizar notificaciones sobre plazos de
prevencion?

No

46. ¢El trémite es de resolucién inmediata?

-~ No
presentar el tramite?
37. éExiste un sitio web para No
presentar el tramite?
38. ¢Es posible realizar el trémite
completamente en linea sin
i L No
acudir a oficinas
gubernamentales?
40. ¢Se puede dar seguimiento No
por medio de la plataforma?
42. ¢la resolucion o respuesta No
oficial es por Internet?
44. ¢Es posible realizar
notificaciones en linea por No
informacion faltante?
46. ¢Es posible realizar
notificaciones sobre vencimiento No
de plazos de respuesta?
48. ¢Es posible presentar el No
tramite via telefénica?
49. ¢Es posible presentar el No
tramite via mensajes de texto?
50. ¢Es posible presentar el
tramite en kioskos u otras sedes No
alternativas?
51. ¢Es posible presentar el No

tramite de alguna otra manera?

V. Inspecciones y

52. ¢Se requiere de inspeccion?

52.1 Autoridad facultada para
realizar inspecciones

53. Este trdmite o servicio
requiere conservar informacién

No

No 52.2 Contacto de la Autoridad facultada para No
inspeccionar

No 53.1 ¢Con que fines? Otros

53.2 Informacién que deberd
conservar para la inspeccién o [No
verificacién

54. Autoridad facultada para
recibir quejas y denuncias

ORGANO INTERNO DE CONTROL

VI. Quejas y Denuncias

55. Contacto de la Autoridad facultada para recibir
quejas y denuncias

LIC. ALEJANDRO DIAZ HERNANDEZ, TEL. 419 234 3700 / 3701 EXT. 1203

VII. Informacidn y Observaciones Adicionales

56. Informacién adicional NO APLICA

57. Observaciones adicionales  [NO APLICA




